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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul ediiei procedurii

Nr. Elemente

Crt. privind Numele §i prenumele Functia Data Semnétura
responsabilii
/
operatiunea
1.1. | Elaborat Hifecrat
Dobrescu Maresi Teodora Adelina | -
Ilioiu Razvan Mihai SEU Atk
1.2. | Verificat Trandafir Tania Mihaela Sef )i
serviciu [0} 01-207%
1.3. | Avizat Cenuse Claudiu Andrei Presedin
te
comisie | &7°07F
de Jo7S
monitori
zare
14. | Aprobat Cenuse Claudiu Andrei Director e/ 4

o%@ﬁ.&hwm\ § “\
!

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. Editia sau, dupi caz, Componentia Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
edifiei sau reviziei editiei

2.1. | Editial - -

2.2. | Revizia
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_ 2.3. ﬁ Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. | Scopul | Exe Nume si Data
crt. | difuzirii _H.._. Compartiment Functia prenume primirii
nr.
3.1. | Aplicare 1 SERVICIUL Sef serviciu Trandafir Tania 5
FINANCIAR Mihaela ) ot &
CONTABIL Inspector Dobrescu Maresi )
’ Teodora Adelina [0 7" 4 (X
ACHIZITII m SMM:% ror U\
i -
PUBLICE, P llioiu Razvan Mihai O ﬂ/\
ADMINISTRATI
V, RESURSE Tliescu Cristian 12 |
UMANE, IT, 257
JURIDIC, Berbec Dorel (o~ o1,
™
CONTROL SI o e %al
SUPRAVEGHER Tirlui Mihaela Sonia
E Trita Alin Valentin | §© 0 & MW/
Cenuse Marioara {° o} 20 %
o 4 ._
3.2. | Aplicare 2 SERVICIUL Inspector | Sima Cretu Alexandru ol g 1N %«_
PUBLIC de Raul
JUDETEAN specialitate
SALVAMONT .
SALVASPEO Salvator Isverceanu m.:::g ol QN o/ A
ADMINISTRARE | ™montan Georel o
A Paunescu Claudia \\ 0-02e4 Q%m\
GEOPARCULUI eﬂ@v
PLATOUL Paunescu Alexandru | (0 ¢ R
MEHEDINTI )
Halanga Alin "
QA
Inspector
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de Raceanu Loredana | / . @ _&,\ «\Tffr
specialitate

Vasilescu Anca \chnw\mo@ i

Liliana
Referent
Predoni Gheorghe lo 0325
Aprobare 4 Director Director Cenuse Claudiu %]
Andrei 0] o PC
Evidenta 5 Comisia de Presedinte Cenuse Claudiu ¢
monitorizare comisie Andrei 0 oF wt
Arhivare 6 Responsabil
procedura

1. Scopul procedurii

1.1 Procedura prevede maésurile privind protectia persoanelor care au reclamat ori au
sesizat incélcéri ale legii in cadrul autoritatilor publice.

1.2 Sprijind auditul gi/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar
pe Director in luarea deciziei.

1.3 D3 asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

1.4 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

2. Domeniul de aplicare

2.1. Precizarea (definirea) activitdtii la care se referd procedura

- realizarea obiectivelor institutiei privind aplicarea si respectarea normelor de conduiti pentru
cresterea calitdfii serviciului public, o bund administrare in realizarea interesului public,
precum si pentru eliminarea birocratiei si a faptelor de coruptie din administratia publica.

2.2. Delimitarea explicitd a activitdtii procedurate in cadrul portofoliului de activitdti
desfdsurate de entitatea publicd

- reglementeazd activitatea internd privind avertizarea in interes public, precum si protectia
personalului din cadrul Directia Adminidtrarea Geoparcului Platoul Mehedinti care
semnaleazd incélcari ale legii.
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2.3. Listarea principalelor activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea
proceduratd:

- monitorizarea §i raportarea respectirii normelor de conduitd la nivelul Directia
Adminidtrarea Geoparcului Platoul Mehedinti

2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitdtii procedurate; listarea compartimentelor implicate in procesul activitdtii:

- se aplicd conducerii si personalului din cadrul institutiei, fostilor angajati ai institutiei,
persoanelor care isi desfasoara activitatea pe bazi de contract de colaborare sau de prestiri

servicii, reprezentantii unor institutii cu care entitatea a avut sau are diverse relatii de
colaborare.

3. Documente de referinti

3.1 Reglementari internationale: -
3.2 Legislatie primara:

- Lege nr. 361 din 16 decembrie 2022 privind protectia avertizorilor in interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanfa Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.53/2003-Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Lege nr. 78 din 8 mai 2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de
coruptie;

- Ordonantd nr. 137 din 31 august 2000 (republicatd) privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare);

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.3 Legislatie secundara:

- Ordin nr. 693 din 17 ianuarie 2025 pentru transmiterea datelor statistice in
conformitate cu prevederile Legii nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes
public;

- Ordin nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitétilor publice;

- b2

3.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice:
- Regulament Intern. Regulament de Organizare si functionare;
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4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1 Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
Crt. termenul

1. Procedura Prezentarea formalizats, in scris, a pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizdrii activitdtii, cu privire la aspectul
procesual.

2. | Editie a unei proceduri | Forma initiald sau actualizati, dupi caz, a unei proceduri de
sistem, aprobatd si difuzati.

3. | Reviziain cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele

editii asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si
difuzate.

4. Sistem de control Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilititi,

managerial proceduri, procese si resurse ce are ca scop implementarea
controlului managerial.

5. Comisia Comisia de monitorizare.

6. lucrator - persoana fizici ce se afla intr-un raport de munci sau
raport de serviciu, in temeiul dispozitiilor de drept comun
sau speciale in materie, §i presteazi munci in schimbul unei
remuneratii;

7. avertizor in interes - persoana fizicd care efectueazi o raportare sau divulga

public public informatii referitoare la incalcari ale legii, obtinute
in context profesional

8. | autoritate competentd sd | autoritatea competentd si primeascd raportiri privind

primeascé raportiri incélcéri ale legii reprezinta:
privind incalcéri ale a) autoritdfile si institutiile publice care, potrivit
legii dispozitiilor legale speciale, primesc si solutioneazi
raportdri referitoare la incélcéri ale legii, in domeniul lor de
competenta;
b) Agentia Nationala de Integritate, denumiti in
continuare Agentia;
c) alte autoritati si institutii publice cirora Agentia le
transmite raportirile spre competenta solutionare;
9. persoand vizatd prin | - persoana fizici sau juridicd mentionata in raportare sau in
raportare divulgarea publicd drept persoana cireia i se atribuie
incélcarea legii sau cu care persoana respectivi este asociati

10. | informatii referitoare la | - informatii, inclusiv suspiciuni rezonabile, cu privire la

incalcéri ale legii

incdlcdri efective sau potentiale ale legii, care s-au produs
sau care sunt susceptibile si se producd in cadrul
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autoritdfilor, institutiilor publice sau in cadrul altor
persoane juridice de drept public, precum si in cadrul
persoanelor juridice de drept privat, in care lucreazi sau a
lucrat avertizorul in interes public sau cu care acesta este
sau a fost in contact prin intermediul activititii sale, precum
si informatiile cu privire la incercari de a ascunde astfel de
incélcari

11.

raportare

comunicarea orald sau scrisd de informatii, cu privire la
orice fapta care reprezinta o incilcare a legii

12.

raportare interni

comunicarea orald sau scrisi de informatii referitoare la
incalcari ale legii din cadrul unei autorititi, institutii
publice, persoane juridice de drept public, precum si din
cadrul persoanelor juridice de drept privat. Raportarea
internd se realizeaza prin mijloacele puse la dispozitie de
autoritéile, institutiile publice, persoanele juridice de drept
public, precum si de persoanele juridice de drept privat
pentru efectuarea de raportari privind incilciri ale legii,
acestea constituind canalele interne de raportare

13.

raportare externa

comunicarea orald sau scrisi de informatii referitoare la
incalcdri ale legii realizati prin canalele externe de
raportare

14.

divulgare publica

punerea la dispozitie, in orice mod, in spatiul public a
informatiilor referitoare la incalciri ale legii;

15.

facilitator

persoana fizicd ce asistd avertizorul in interes public in
procesul de raportare intr-un context profesional si a cirui
asistentd trebuie si fie confidentiala

16.

context profesional

activitafi profesionale, actuale sau anterioare, de orice
naturd, remunerate sau nu, desfisurate in cadrul
autoritatilor, institutiilor publice, altor persoane juridice de
drept public, precum §i in cadrul persoanelor juridice de
drept privat, in baza carora persoanele pot obtine informatii
referitoare la incalcari ale legii si pot suferi represalii in caz
de raportare a acestora;

4.2 Abrevieri:

Nr.

Abrevierea

Termenul abreviat

Procedura de sistem

FElaborare

Verificare

> (< |

Aprobare

>
=)

Aplicare

O | [ (1[0 [

Arhivare
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* 7. _ PO _ Proceduri operationala \_I

5. Descrierea procedurii

5.1 Generalititi

Principiile care guverneazid protectia raportdrilor privind incalciri ale legii sunt
urmatoarele:

a) principiul legalitatii, potrivit caruia autoritaile, institutiile publice, alte persoane
juridice de drept public, precum si persoanele juridice de drept privat au obligatia de a
respecta drepturile si libertafile fundamentale, prin asigurarea respectarii depline, printre
altele, a libertatii de exprimare si de informare, a dreptului la protectia datelor cu caracter
personal, a libertdtii de a desfasura o activitate comerciali, a dreptului la un nivel ridicat de
protectie a consumatorilor, a dreptului la un nivel ridicat de protectic a s#nitatii umane, a
dreptului la un nivel ridicat de protectie a mediului, a dreptului la o cale de atac eficients si a
dreptului la aparare;

b) principiul responsabilitatii, potrivit ciruia avertizorul in interes public are obligatia de
a prezenta date sau informatii cu privire la faptele raportate;

¢) principiul impartialitatii, potrivit caruia examinarea si solutionarea raportirilor se fac
fara subiectivism, indiferent de convingerile si interesele persoanelor responsabile de
solutionarea acestora;

d) principiul bunei administrari, potrivit ciruia autorititile si institutiile publice, alte
persoane juridice de drept public sunt datoare si isi desfisoare activitatea in realizarea
interesului general, cu un grad ridicat de profesionalism, in conditii de eficients si eficacitate a
folosirii resurselor;

e) principiul echilibrului, potrivit ciruia nicio persoani nu se poate prevala de
prevederile legii pentru a diminua sanctiunea administrativa sau disciplinari pentru o fapti a
sa mai grava care nu are legdturd cu raportarea;

f) principiul bunei-credinte, potrivit ciruia este ocrotiti persoana care a avut motive
intemeiate s creadd cid informatiile referitoare la incilcirile raportate erau adevirate la

momentul raportarii si ca respectivele informatii intrau in domeniul de aplicare al legii.

Termenul péni la care autoritiitile competente previzute la art. 3 pet. 15 lit. a) si c)!
din Legea nr. 361/2022 privind protectia avertizorilor in interes public, cu modificiirile
ulterioare, au obligatia de a transmite Agentiei Nationale de Integritate formularul de
raportare anualid a datelor statistice este ultima zi de vineri a lunii februarie a fiecirui
an, incepand cu anul 2025, pentru anul anterior, semnat de conducitorul institutiei, la
adresa de e-mail ds.avertizori@integritate.eu.

!'15. autoritate competenta si primeascd raportari privind incalcari ale legii reprezinta:

a) autoritatile si institutiile publice care, potrivit dispozitiilor legale speciale, primesc si soluioneazi
raportdri referitoare la Incalcari ale legii, iIn domeniul lor de competents;

c) alte autoritati si institutii publice carora Agentia le transmite raportarile spre competenta solutionare;
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5.2 Documente utilizate:

— raportare
— Registrul evidentei avertizarilor in interes public

5.3 Resurse necesare:

53.1 Resurse materiale

- biroticd, computere;

- retea internet;

- copiator;

- imprimanta;

- telefoane, fax-uri pentru legéturi operative cu alte compartimente si cu structuri din
afara institutiei;
- papetarie si tipizate.

5.3.2  Resurse umane

- Sefi compartimente;

- Comisia de monitorizare;
- Avertizor in interes public

5.3.3 Resurse financiare
- Conform bugetului aprobat pentru anul in curs.

5.4 Modul de lucru

5.4.1 Modalitati de raportare

Modalitatile de raportare sunt urmitoarele:
a) raportarea interna;
b) raportarea externa.

Raportarea privind incélcéri ale legii se efectueaza, in principal, prin intermediul
canalelor interne de raportare existente. Avertizorul in interes public care efectueazi o
raportare privind incélcdri ale legii poate alege, insd, intre canalul intern de raportare si
canalul extern de raportare. La alegerea canalului de raportare avertizorul in interes public
poate lua in considerare aspecte precum:

a) existenta riscului de represalii, in cazul raportarii prin canalele interne;
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b) imposibilitatea remedierii incalcarii in mod eficace prin intermediul canalelor
interne de raportare.

Raportarea se face in scris, pe suport hértie sau in format electronic, prin comunicare
la liniile telefonice sau prin alte sisteme de mesagerie vocald, sau prin intalnire fata in fata, la
cererea avertizorului in interes public.

5.4.2 Continutul raportirilor

Raportarea cuprinde, cel putin, urmatoarele:

- numele si prenumele avertizorului in interes public

- datele de contact ale avertizorului in interes public

- contextul profesional in care au fost obtinute informatiile

- persoana vizatd, daci este cunoscuti

- descrierea faptei susceptibile sa constituie incilcare a legii in cadrul unei autorititi,
institutii publice, oricarei alte persoane juridice de drept public, precum si in cadrul persoanei
juridice de drept privat,

- dupé caz, probele in sustinerea raportarii, data i semnitura, dupa caz.

Prin exceptie, raportarea care nu cuprinde numele, prenumele, datele de contact sau
semnatura avertizorului in interes public se examineazi si se solutioneazi in misura in care
confine indicii temeinice referitoare la incélcari ale legii.

5.4.3 Evidenta raportirilor

Raportirile se inscriu intr-un registru, care cuprinde data primirii raportirii, numele si
prenumele, datele de contact ale avertizorului in interes public, obiectul raportirii si
modalitatea de solutionare.

Directia Adminidtrarea Geoparcului Platoul Mehedinti, prin persoana sau
compartimentul desemnat potrivit au obligatia de a péstra evidenta raportarilor in registru si
de a mentine statistici cu privire la raportirile care privesc incalciri ale legii.

Registrul se tine in format electronic.

Directia Adminidtrarea Geoparcului Platoul Mehedinti pastreazi evidenta tuturor
raportdrilor primite cu respectarea cerintelor privind confidentialitatea. Raportirile se
pastreaza 5 ani. Dupa expirarea perioadei de pastrare de 5 ani, acestea se distrug, indiferent de
suportul pe care sunt pastrate.

in cazul in care pentru raportare se utilizeaza o linie telefonicd sau un alt sistem de
mesagerie vocald, persoana desemnati are obligatia de a documenta raportarea tn unul dintre
urmétoarele moduri:

a) prin efectuarea unei inregistriri a conversatiei intr-o forma durabila si accesibila, sub
rezerva consimtdmantului avertizorului in interes public;
b) printr-o transcriere completa si exactd a conversatiei.
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in cazul in care pentru raportare se utilizeaza o linie telefonici sau un alt sistem de
mesagerie vocala in care conversatiile nu pot fi inregistrate, persoana desemnati are obligatia
de a intocmi un proces-verbal de transcriere completd si exactdi a conversatiei. Persoanele
desemnate oferd avertizorului in interes public posibilitatea de a verifica, de a rectifica si de a-
si exprima acordul cu privire la procesul-verbal al conversatiei, prin semnarea acestuia.

in cazul in care avertizorul in interes public solicitd ca raportarea sa aiba loc in
prezenta persoanei desemnate, aceasta are obligatia de a intocmi un proces-verbal de
consemnare, intr-o forma durabila si accesibila, sub rezerva consimtdmantului avertizorului in
interes public. Persoana desemnatd oferd avertizorului in interes public posibilitatea de a
verifica, de a rectifica si de a-gi exprima acordul cu privire la procesul-verbal al conversatiei,
prin semnarea acestuia.

In cazul in care avertizorul in interes public nu isi exprimd consim{iméntul pentru
transcrierea sau inregistrarea conversatiei, acesta este indrumat si raporteze in scris, pe suport
hirtie, persoanei desemnate, sau in format electronic, la o adresi de postd electronici
dedicata.

Termenul de péstrare de 5 ani se aplicd si in cazul transcrierii complete si exacte a
conversatiei realizate printr-o linie telefonica sau un alt sistem de mesagerie vocald, precum si
in cazul proceselor-verbale al conversatiei.

Obligatia de a pastra confidentialitatea

Persoana desemnatd sd solutioneze raportarea are obligatia de a nu dezvilui
identitatea avertizorului in interes public si nici informatiile care ar permite identificarea
directd sau indirectd a acestuia, cu exceptia situatiei in care are consimfimaéntul expres al
acestuia. Prin exceptie, identitatea avertizorului in interes public si orice altd informatie pot fi
divulgate numai in cazul in care acest lucru este o obligatie impusa de lege, cu respectarea
conditiilor si a limitelor previzute de aceasta. In acest caz, avertizorul in interes public este
informat anterior, in scris, cu privire la divulgarea identitatii si a motivelor divulgarii datelor
confidentiale in cauzi. Obligatia nu exista in cazul in care informarea ar periclita investigatiile
sau procedurile judiciare.

Obligatia de a pastra confidentialitatea nu exista in cazul in care avertizorul in interes
public a dezviluit in mod intentionat identitatea sa in contextul unei divulgari publice.

Obligatia de a péstra confidentialitatea se mentine si in cazul in care raportarea ajunge
din eroare la o altd persoand din cadrul autorititii, institutiei publice, oricarei alte persoane
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juridice de drept public, precum si din cadrul persoanelor juridice de drept privat alta decét
persoana desemnati. In acest caz, raportarea este inaintatd, de indati, persoanei desemnate.

5.4.4 Raportarea prin canale interne de raportare

Obligatia de a institui canale interne de raportare

Autoritdtile publice au obligatia de a identifica sau institui canale interne de raportare
si de a stabili proceduri de raportare interna si pentru efectuarea de actiuni subsecvente.

Obligatia de identificare sau de instituire a canalelor interne de raportare, de stabilire a
procedurilor de raportare internd si de efectuare de actiuni subsecvente stabilite de citre
autoritdtile si institutiile publice se aplica si structurilor firi personalitate juridicd ale acestora,
care au cel putin 50 de angajati.

5.4.4.1 Procedura privind raportarea interndi

Procedurile de raportare internd si de efectuare de actiuni subsecvente trebuie si
cuprinda urmétoarele elemente:

a) conceperea, instituirea si gestionarea modalititii de primire a raportérilor astfel incat
sd fie protejatd confidentialitatea identitatii avertizorului in interes public si a oricarei parti
terfe mentionate in raportare si si se impiedice accesul la raportare al personalului neautorizat;

b) obligatia de a transmite avertizorului in interes public confirmarea primirii
raportdrii, in termen de cel mult 7 zile calendaristice de la primirea acesteia;

c) desemnarea unei persoane, a unui compartiment sau a unui tert, cu atributii in ceea
ce priveste primirea, inregistrarea, examinarea, efectuarea de actiuni subsecvente si
solufionarea raportarilor, care si actioneze cu impartialitate si care si fie independent in
exercitarea acestor atributii;

d) efectuarea cu diligentd a actiunilor subsecvente de citre persoana desemnata;

e) obligatia de informare a avertizorului In interes public cu privire la stadiul actiunilor
subsecvente, in termen de cel mult 3 luni de la data confirmirii de primire sau, in cazul in care
nu i s-a confirmat primirea raportarii, de la expirarea termenului de 7 zile prevazut la lit. b),
precum si, ulterior, ori de céte ori sunt inregistrate evolutii in desfasurarea actiunilor
subsecvente, cu exceptia cazului in care informarea ar putea periclita desfasurarea acestora;
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f) obligatia de informare a conducatorilor autoritatilor, institutiilor publice, altor
persoane juridice de drept public, precum si persoanelor juridice de drept privat, cu privire la
modalitatea de solutionare a raportarii;

g) obligatia de a furniza informatii clare si usor accesibile privind procedurile de
raportare externd cétre autorititile competente si, dupi caz, citre institutiile, organele, oficiile
sau agentiile Uniunii Europene;

h) obligatia de informare a avertizorului in interes public cu privire la modalitatea de

- e

solutionare a raportirii.

Persoana desemnatd, precum si mijloacele de raportare trebuie aduse la cunostinta
fiecirui angajat, prin afisare pe pagina de internet a institutiei si prin afisare la sediu, intr-un
loc vizibil si accesibil. Angajatorul trebuie s se asigure ca, in orice moment, cel putin un
mijloc de raportare este accesibil.

Diagrama de proces

Raportare emisa de avertizorul in interes publicc

v

Persoana desemnati

\/

Comunicarea cétre Analiza si solutionarea
avertizorul in interes raportirii
public a primirii si a

A

inregistrarii raportarii

A

Efectuarea cu diligenta a
actiunilor subsecvente de citre
persoana desemnata

- v

Informarea avertizorului in Solutionarea raportérii
interes public cu privire la
stadiul actiunilor subsecvente
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Informarea conducitorilor
autoritafilor, institutiilor publice,

Informarea avertizorului in altor persoane juridice de drept
interes public cu privire la public, precum si persoanelor
modalitatea de solutionare a juridice de drept privat, cu
raportarii privire la modalitatea de

solutionare a raportirii

—

5.4.4.2 Clasarea raportirii interne

Raportarea se claseazi atunci cand:

a) nu confine elementele subcapitolului din procedura

5.4.2 Continutul raportirilor, altele decat datele de identificare a avertizorului in interes
public, iar persoana desemnati a solicitat completarea acesteia in termen de 15 zile, fara ca
aceasta obligatie si fie indepliniti;

b) raportarea este transmisi anonim si nu contine suficiente informatii referitoare la
incélcdri ale legii, care si permita analizarea si solutionarea raportrii, iar persoana desemnati
a solicitat completarea acesteia in termen de 15 zile, fira ca aceasti obligatie si fie
indepliniti.

In situatia previzuti la lit. a), solutia de clasare se comunica avertizoruluj in interes
public, cu indicarea temeiului legal.

fn cazul in care o persoand face mai multe raportiri cu acelasi obiect, acestea se
conexeaza, avertizorul in interes public urmand si primeasci o singuri informare. Daci dupi
trimiterea acesteia se primeste o noud raportare cu acelasi obiect, firi a prezenta informatii
suplimentare care si justifice o actiune subsecventi diferits, aceasta se claseaza.

Persoana desemnati cu atributii in ceea ce priveste primirea, inregistrarea, €Xaminarea,
efectuarea de actiuni subsecvente si solutionarea raportirilor, care si actioneze cu
impartialitate si care si fie independent n exercitarea acestor atributii poate decide incheierea
procedurii daca dupi examinarea raportarii se constata ci este o incilcare in mod clar minor3
sl nu necesitd actiuni subsecvente suplimentare, altele decét inchiderea procedurii. Aceasti
prevedere nu aduce atingere obligatiei de a pastra confidentialitatea, de a informa avertizorul
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in interes public si nu aduce atingere nici altor obligatii sau altor proceduri aplicabile de
remediere a incalcarii raportate,

Solutia de clasare se comunici avertizorului in interes public, cu indicarea temeiuluj
legal.

5.4.5 Raportarea prin canale externe de raportare

Autoritdtile competente

Canalele externe de raportare sunt reprezentate de autorititile previzute in proceduri
la pct 4.1 "Definitii” pozitia 8.

In situatia in care, potrivit legilor speciale, competen{a de a primi si efectua actiuni
subsecvente revine autoritafilor prevazute la pet 4.1 "Definitii” pozitia 8 lit. a), raportirile
primite de Agentie se redirectioneaza, de indati, citre acestea, cu péstrarea garantiilor privind
confidentialitatea si integritatea. Autorititile previzute la pet 4.1 "Definitii” pozitia § lit. a) au
obligatia de a redirectiona citre Agentie, de indatj, raportarea care este de competenta
acesteia.

Agentia are obligatia de a redirectiona, de indata, raportarea in vederea solutiondrii si
catre autorititile pet 4.1 "Definitii” pozitia § lit. ¢), dupi caz, atunci cand nu are competenta
de a examina si de a efectua actiuni subsecvente. Redirectionarea se realizeazs cu pastrarea
garantiilor privind confidentialitatea gi integritatea.

Autorititile previzute la pet 4.1 ”Definitii” pozitia 8§ Ilit. ¢) au obligatia de a
redirectiona citre Agentie, de indata, raportarea gresit indreptata. Agentia va redirectiona
raportarea, in functie de obiectul acesteia, urmand ca avertizorul in interes public sa fie
ingtiintat despre aceasta. Redirectionarea se realizeazi cu pastrarea garantiilor privind
confidentialitatea si integritatea.

Autorititile previzute la pet 4.1 ”Definitii” pozitia 8 au obligatia instiingarii
avertizorului in interes public cy privire la redirectionare, in termen de 3 zile lucritoare de la
aceasta.

5.4.6 Revizuirea procedurilor

Autoritatea competents s3 primeasca raportiri are obligatia de a analiza si, dupa caz,
de a-si revizui procedura de primire a raportirilor si de efectuare a actiunilor subsecvente, la
intervale regulate, dar cel putin o datd la 3 ani. La revizuirea acestor proceduri, autoritatea
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competentd tine cont de experienta sa si de cea a altor autoritati competente si Isi adapteazi
procedurile in consecinti.

3.4.7 Divulgiri publice

Divulgarea publici

Avertizorul in interes public care divulgd public informatii privind incilcarea legii
beneficiazi de protectie in cazul in care este indeplinitd una dintre urmatoarele conditii:

a) a raportat mai intai intern si extern sau direct extern, insi considerd ci nu au fost
dispuse masuri corespunzitoare in termenul de 3 luni sau, in cazuri justificate, 6 luni de la
primirea raportirii

b) are motive Intemeiate si considere ci:

1. incalcarea poate constitui un pericol iminent sau evident pentru interesul public sau
riscul unui prejudiciu care nu mai poate fi remediat; sau

2. In cazul raportirii externe existi un risc de represalii sau o probabilitate redusi ca
incélcarea si fie remediatd in mod eficace avand in vedere circumstantele specifice ale
raportarii.

Sesizarea privind incalcarea legii prin divulgare publici se poate adresa presei,
organizatiilor profesionale, sindicale sau patronale, organizatiilor neguvernamentale,
comisiilor parlamentare sau prin punerea la dispozitie in orice mod in spatiul public a
informatiilor referitoare la incilcari ale legii.

5.4.8 Misuri de protectie, misuri de sprijin si miisuri reparatorii
Conditii

Pentru a beneficia de misurile de protectie, avertizorul in interes public trebuie si
intruneasca cumulativ urmatoarele conditii:

a) sé fie una dintre persoanele care efectueazs raportéri potrivit prevederilor art. 2 alin.
(1) din Legea Nr 316/2022 privind protectia avertizorilor in interes public si care a obtinut
informatii referitoare la tncilciri ale legii intr-un context profesional;

b) sa fi avut motive intemeiate si creadi ci informatiile referitoare la incalcrile
raportate erau adevarate la momentul raportarii;

¢) sé fi efectuat o raportare interni, o raportare externd sau o divulgare publica.
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Pentru a beneficia de masurile reparatorii, avertizorul in interes public trebuie si
indeplineasci cumulativ conditiille de mai sus precum si condifia ca represaliile s fie
consecinta raportirii efectuate.

Masurile prevazute aici se aplica si:
a) facilitatorilor;

b) persoanelor terte care au legituri cu avertizorul in interes public si care ar putea si
sufere represalii intr-un context profesional, cum ar fi colegi sau rude ale acestuia;

¢) persoanelor juridice detinute de citre avertizorul in interes public sau pentru care
avertizorul in interes public lucreazi sau cu care are alte tipuri de legituri intr-un context
profesional;

d) avertizorului In interes public care, in mod anonim, a raportat sau a divulgat public
informatii referitoare la incélcari, dar este ulterior identificat si sufera represalii;

e) avertizorului in interes public care efectueazi raportari cdtre institutiile, organele,
oficiile sau agentiile competente ale Uniunii Europene.

5.4.9 Exonerarea de riispundere

Avertizorul in interes public care efectueazi o raportare sau divulgare publici a unor
informatii privind incileari ale legii nu incalci dispozitiile legale sau clauzele contractuale
privind divulgarea de informatii §i nu rispunde pentru raportarea sau divulgarea publici a
unor astfel de informatii, cu conditia si fi efectuat o raportare sau divulgare publici in
conditiile legii si si fi avut motive intemeiate s creadd ci raportarea sau divulgarea a fost
necesara pentru dezvaluirea unei incilciri a legii.

Avertizorul in interes public care dobandeste sau acceseazii date si informatii de care
are cunostintd in virtutea atributiilor de serviciu sau a raporturilor de munca nu raspunde daci
accesarea sau dobandirea are ca scop raportarea sau dezviluirea publici a unei incilciri a
legii, iar raportarea sau divulgarea publici s-a efectuat in conditiile legii.

Raspunderea avertizorilor in interes public pentru acte sau omisiuni care nu au
legéturd cu raportarea sau divulgarea publicd sau care nu sunt necesare pentru dezviluirea
unei incalcari a legii este supusd dispozitiilor de drept comun.

In cazul in care o persoani raporteaza sau divulgd public informatii referitoare la
incalcéri ale legii in conditiile legii si aceste informatii includ secrete comerciale, o astfel de
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raportare sau divulgare publicd este considerati legala in conditiile art. 3 alin. (2) din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 25/2019 privind protectia know-how-ului si a
informatiilor de afaceri nedivulgate care constituie secrete comerciale impotriva dobandirii,

utilizarii si divulgarii ilegale, precum si pentru modificarea si completarea unor acte
normative.

5.4.10 Interdictia represaliilor

Este interzisd orice forma de represalii impotriva avertizorilor in interes public,
ameningdri cu represalii sau tentative de represalii, in special cele care privesc:

a) orice suspendare a contractului individual de munc ori a raportului de serviciu;
b) concedierea sau eliberarea din functia publica;

¢) modificarea contractului de munci sau a raportului de serviciu;

d) reducerea salariului i schimbarea programului de luery;

e) retrogradarea sau impiedicarea promovirii in munci sau in functia publicd si a
dezvoltdrii profesionale, inclusiv prin evaluiri negative ale performanfei profesionale
individuale, sau prin recomandiri negative pentru activitatea profesionald desfasurata;

1) aplicarea oricirei alte sanctiuni disciplinare;
g) constrangerea, intimidarea, hirfuirea;
h) discriminarea, crearea unui alt dezavantaj sau supunerea la un tratament inechitabil;

i) refuzul de a transforma un contract de munca pe o perioadd determinati intr-un
contract de muncé pe durata nedeterminat3, in cazul in care lucritorul a avut agteptdri legitime
ca i s-ar oferi un post permanent;

j) refuzul de a reinnoi un contract de munci pe o perioadd determinatd sau incetarea
anticipata a unui astfel de contract;

k) cauzarea de prejudicii, inclusiv la adresa reputatiei persoanei in cauzi, in special pe
platformele de comunicare sociald, sau pierderi financiare, inclusiv sub forma pierderii
oportunitatilor de afaceri si a pierderii de venituri;

1) includerea pe o listd sau intr-o bazi de date negativi, pe baza unui acord sectorial sau
la nivel de industrie, formal sau informal, care poate presupune ca persoana in cauzai nu isi va
gasi, in viitor, un loc de munci in respectivul sector sau in respectiva industrie;
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m) rezilierea unilaterala extrajudiciara a unui contract pentru bunuri sau servicii, fard a fi
indeplinite conditiile in acest sens;

n) anularea unei licente sau a unui permis;
0) solicitarea de efectuare a unei evaluiri psihiatrice sau medicale.

La cererea avertizorului in interes public cercetat disciplinar, in termen de maximum
un an de la data raportarii, baroul din circumscriptia locului de desfasurare a activititii
avertizorului in interes public asigurd asistenta judiciari gratuitd pe parcursul procedurii
disciplinare.

5.4.10.1 Contestarea mdisurilor luate ca represalii

Avertizorul in interes public poate contesta masurile prevazute in prezenta procedura
la pet 5.4.10 printr-o cerere adresati instantei competente, in functie de natura litigiului, in a
cérei circumscriptie teritoriali acesta 1si are domiciliul. In litigiile prevazute la art. 23 alin (1)
din Legea 316/2022, sarcina de a dovedi ci masura contestati este justificati de alte motive
decét cele care au legiturd cu raportarea sau divulgarea publici revine, dupd caz, fie
angajatorului, fie entitdtii cu privire la care se face contestarea privind represaliile.

Instanta poate dispune, pe calea ordonantei presedintiale, chiar daci nu exist3 judecati
asupra fondului, suspendarea misurilor prevazute la pet. 5.4.10 din prezenta procedurs.

La cererea avertizorului in interes public care doreste s conteste misurile previzute la
5.4.10, baroul din circumscriptia locului de desfdgurare a activitatii avertizorului in interes
public asiguri asistenta judiciara gratuita.

Daci instanta constati ca masura a fost dispusa ca represalii in considerarea raportarii
sau a divulgdrii publice, aceasta poate dispune, dupi caz, desfiintarea mésurii, repunerea
partilor n situatia anterioars, repararea prejudiciului, incetarea misurii $i interzicerea ei pe
viitor, precum si orice alte masuri pentru incetarea formelor de represalii.

6. Responsabilitiiti

Persoan | Avertizor
Responsabil Director a
Activitati responsa
bila
Semnalare incilcdri ale legii, conform A Ap.
| Legii nr. 361/2022 — scris sau e-mail N
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Verificarea casutei de e-mailul A%

destinati avertizarilor in interes public
Ap.

Analiza i solutionarea raportirii Ap. o
Ah.

Informarea avertizorului in interes Ap

public cu privire 1a modalitatea de
solutionare a raportarii

Director;

incurajeaza orice persoand care doregte si semnaleze incilciri ale legii s faci
acest lucru conform procedurii

Asigurd confidentialitatea informatiilor si materialelor de care ia la cunostinta in
cazul unei avertizari in interes public

Transmite sesizarea privind incalciri ale legii, dupd caz, spre solutionare,
comisiei de disciplind, persoanei desemnate s3 desfiigoare cercetarea disciplinara
prealabild sau organelor de cercetare penali

Decide actiuni menite sa elimine atét incilcarile legii apirute cat si cauzele care
au dus la aparitia acestora

Decide prin aprobare asupra masurilor propuse de citre comisia de disciplind sau
de cétre persoana desemnatd si desfisoare cercetarea disciplinari prealabils, sau
poate refuza motivat, in scris, masurile propuse

Transmite avertizorului §i responsabilului de proceduri in termen de 30 zile de la
primirea sesizarii, misurile luate si ciile de atac administrative sau judecitoresti,
in cazul unei avertiziri de interes public

Sef ierarhic al persoanei care a incilcat prevederile legale :

Analizeazi sesizarea privind incilcarea legii

Propune mésuri ca urmare a analizei sesizarii privind incilcari ale legii

Asiguri confidentialitatea informatiilor si materialelor de care ia la cunostintd in
cazul unei avertiziri in interes public

Transmite avertizorului si responsabilului de proceduri in termen de 30 zile de la
primirea sesizirii, masurile luate si ciile de atac administrative sau judecitoresti,
in cazul unei avertiziri de interes public

Comisia de disciplini:

Analizeaza sesizarea privind incalcarea legii
Propune mésuri ca urmare a analizei sesizirii privind incilcari ale legii
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Asigura confidentialitatea informatiilor si materialelor de care ia la cunostinti in
cazul unei avertiziri in interes public

Transmite avertizorului si responsabilului de procedura in termen de 30 zile de la
primirea sesizérii, masurile luate si céile de atac administrative sau judecatoresti,
in cazul unei avertiziri de interes public

Persoana desemnati si desfisoare cercetarea disciplinarii prealabili:

Analizeaza sesizarea privind incélcarea legii

Propune mésuri ca urmare a analizei sesizarii privind incalcari ale legii

Transmite avertizorului si responsabilului de procedura in termen de 30 zile de la
primirea sesizirii, masurile luate si ciile de atac administrative sau judecatoresti,
in cazul unei avertiziri de interes public

Asiguri confidentialitatea informatiilor si materialelor de care ia la cunostint3 in
cazul unei avertizari in interes public

7. Formular evidenti modificiiri

Nr.crt. | Editie | Data editiei | Revizie | Data Nr. Pag. Descriere Semnétura
reviziei | modificatd | modificare | conducétor
compartiment
1. 2025 0 - - -
2.
3
8. Formular analizi proceduri
Nr.crt. | Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
prenume de drept
conducitor sau
compartiment | delegat | Semnitura | Data Observatii | Semnitura | Data
1. Director Cenuse
Claudiu
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Andrei
9. Lista de difuzare a procedurii
Nr. exemplar Compartiment Nume si Data | Semnétura Data Semnéturd | Data
prenume | primirii retragerii intrarii
procedurii in
. inlocuite vigoare
1. Exemplar 1 Comisia de Titlui o025 AT
original monitorizare — Mihaela
secretar comisie Sonia
2. Exemplar avertizor in interes
copie public conform
deciziei Directorului
3. Exemplar SERVICIUL Trandafir
copie FINANCIAR Tania
CONTABIL, Mihaela
ACHIZITII
D
PUBLICE, %\_Sao.s
arcsi Q&O%ﬂﬁ,\m
ADMINISTRATIV, | Teodora
RESURSE Adelina
UMANE, IT,
JURIDIC, llioiu -~
CONTROL SI Razvan g vt ced
Mihai
SUPRAVEGHERE
lliescu 1
Cristian |/0-@ 22| M\\
Berbec 6@71‘/
Dorel jo- 0%
Mihaela oo A
Sonia

Trita Alin
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Valentin
Cenuse
Marioara
1
4. Exemplar SERVICIUL Sima Cretu | p72on] r?%w ,
copie PUBLIC Alexandru )
JUDETEAN Raul
SALVAMONT
SALVASPEO, Isverceanu
ADMINISTRAREA Emilian
GEOPARCULUI Georgi
PLATOUL
MEHEDINTI Paunescu
Claudia
Paunescu
Alexandru
Halanga
Alin
Raceanu
Loredana
Vasilescu |/200.2.4/ Q\
Anca e
Liliana
Predoni : mrd
0P
Gheorghe lg o2 1
5. Exemplar Director Cenuse
copie Claudiu
Andrei
6. Exemplar
copie
7. Exemplar
copie
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10. Anexe
Nr.
anexa/ Denumirea Elaborator Aprobi Nr.de | Difuzare Arhivare Alte
cod anexei/ exempl elemente
formular formularului are loc perioadi
Pagina de garda Arhivi Conform
Nomenclat
or
Arhivistic
Anexa 1 Formular de
raportare privind
incélcari ale legii
Anexa 2 Registrul de
evidentd a
raportarilor
privind incalcari
ale legii
Anexa 3 Formular
de raportare
anuald a datelor
statistice
Anexa 4 Declaratie

avertizor in
interes public




